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Accueil de Loisirs

 Sans Hébergement

 Maternel

 de la ville du Teich

   3/5 ANS



L’accueil de loisirs maternel de la
commune du Teich est situé au sud

du Bassin d’Arcachon.
Elle compte au 1er janvier 2023 près

de 9581 habitants.
Reliée à Bordeaux par

 l’autoroute A660, la RD 650 assure
quant à elle un rôle de liaison

interurbaine entre les communes du
sud bassin et le nord bassin.
En plus d’une bonne desserte

routière, elle bénéficie d’une gare.
Bien que située dans la zone urbaine
de la ville, la structure bénéficie de

zones vertes naturelles ou
aménagées et d’équipements

culturels et sportifs à proximité.

Quelques structures à proximité

Ludothèque Baignade aménagée/
Plage

Parc public

Médiathèque /
Salle de Spectacle

City StadeSalle Publique



IMPLANTATION DE L’ACCUEIL
 DE LOISIRS MATERNEL

Ecole maternelle

 du Delta 

Utilisation de

 l’école dans

 son intégralité

 hormis les salles

 de classes

Locaux
partagés

 avec l’accueil

 périscolaire 

Restauration 

dans l’école

 élémentaire du

 Delta



PUBLICS ACCUEILLIS

Enfants de
3-5 ans
révolus

Domiciliés
au Teich

Propreté en
cours

d’acquisition

Accueil
inclusif

d’enfants en
situation de
handicap

Scolarisés

Provenants
de

différentes
écoles

Les besoins du public
accueilli

BIENVEILLANCE

SOCIALISATION

ACCOMPAGNEMENT

AUTONOMIE

MOTRICITÉ

DÉCOUVERTE/
CURIOSITÉ

QUALITÉ
 D’ACCUEIL

CRÉATION/
IMAGINATION

RESPECT DE SON 
RYTHME 

CHRONOBIOLOGIQUE

EXPRESSION



Horaires
d’accueil 

7h30-10h

13h-13h30

17h-18h30

Inscription possible :

Matin + Repas

Journée complète +
repas

Après-midi sans
repas

50 

enfants
accueillis

Taux
d’encadrement :

1 adulte pour 10
enfants

“ PLAN
 MERCREDIS ”

Taux
d’encadrement :

1 adulte pour 8
enfants

48 

Enfants
accueillis

Vacances 

AUTOMNE

HIVER

PRINTEMPS

Vacances 

FIN D’ANNÉE

ET

 DERNIÈRE

 SEMAINE

 D’AOÛT

64

Enfants
accueillis

Vacances 

ÉTÉ

EXTRA SCOLAIRE

FERMETURE
 ANNUELLE

Horaires d’accueil 

7h30-10h

17h-18h30

Inscription possible :

Journée complète +
repas

1 DIRECTRICE BAFD
1 DIRECTRICE ADJOINTE

(stagiaire BAFD)
5 ANIMATEURS/TRICES

 DIPLÔMÉS (BAFA, CAP AEPE)
Le taux d‘encadrement varie en
fonction du type d‘accueil en
respectant la règlementation

de la DRAJES

Accueil et

 accompagnement

 de stagiaires BAFA, 

BAFD,

CAP AEPE...

1 équipe de

 restauration et

 d’ entretien formés
au

 respect des normes

 HACCP



Savoir se
déplacer seul

dans la structure
Aménagement des

espaces
Repères visuels
Grands jeux

ACCOMPAGNER 
VERS 

L’AUTONOMIE

FAVORISER 
LA

SOCIALISATION

PARTICIPER 
à

L’EPANOUISSEMENT

PERMETTTRE 
L’EXPRESSION /

LA
 COMMUNICATION

Laisser faire par
soi même dans son

quotidien tout en
étant accompagné
avec bienveillance

Temps de repas 
Temps d’activité

Habillage / déshabillage

OBJECTIFS PEDAGOGIQUES
En lien avec le projet éducatif

Tout au long de
l’année

Donner le choix à
l’enfant de faire ou

ne pas faire
Pôles d’activités

permanents
A l’écoute des besoins et

envies de chacun

Organiser des
temps de
paroles

Temps d’échanges
Votes / élections

Mettre en place
des règles
communes
Règles de vivre

ensemble

Participer à des
jeux de

coopération
Jeux sportifs
Grands jeux

Respecter le
rythme

chronobiologique
de chacun

Temps de repos
Temps calme

A l’écoute et à la
demande de l ‘enfant

Vivre des temps
de plaisir, de jeu,

de détente au sein
du collectif
Divers activités

manuelles, physique,
ludique, culturelles..

Temps libre
Sorties

Choix de l’activité



ffdgdg

Découvrir son
corps et son

environnement 
Divers ateliers/jeux
visuels, gustatifs,

olfactifs, auditifs et
tactiles 

Intervenants/sorties

Prendre
conscience de son

corps
Divers ateliers/jeux
visuels, gustatifs,

olfactifs, auditifs et
tactiles 

Intervenants/sorties

 Favoriser la
découverte et le

développement de
ses capacités
sensorielles

Divers ateliers visuels,
gustatifs, olfactifs, auditifs

et tactiles 
Intervenants/sorties

 Vivre des
expériences
sensorielles

Petites expériences
autour de chaque sens

Intervenants/sorties
Ateliers et jeux divers  

sur les 5 sens

EVEILLER SES
 SENS MERCREDIS

(“Plan mercredis”) 
ACQUERIR DES

 CONNAISSANCES
 SUR SOI, SON
 CORPS, SON

 ENVIRONNEMENT 

ffdgdgVACANCES
(Extrascolaire)

Acquérir des
connaissances sur
soi, son corps,  sa

santé
Interventions nutritionniste
Temps d’échanges autour

de nos goûts 
Ateliers ludiques sur le

corps humain

Aborder la relation
entre alimentation
et activité physique
Intervention nutritionniste

sur plusieurs séances
Ateliers culinaires 

Activités manuelles autour
de l’alimentation

Temps d’échanges

SENSIBILISER LES
 ENFANTS SUR
 LEUR SANTE

Permettre la
découverte de

différents sports
Intervenants/coach

sportifs
Ateliers sportifs

diversifiés
Initiations sport 

Développer la
motricité, la

socialisation, la
cohésion et l’esprit

d’équipe des enfants
Jeux de coopération
Grandes animations 
Parcours de motricité

Intervenants/coach sportif

FAVORISER
 L’ACTIVITE
 PHYSIQUE



7h30 à 10h 
Temps d’accueil

Arrivées échelonnées des enfants et des animateurs.
Les familles peuvent déposer leurs enfants jusqu’à 10h00 (sauf

cas exceptionnel lors de sorties programmées...)
A l’accueil, l’animateur a pour mission d’informer et d’accueillir les
familles et leurs enfants dans les meilleures conditions possible et

note l’enfant présent sur le registre.
Les autres animateurs animent et accompagnent les enfants sur

ce temps d’accueil en mettant en place des petits ateliers
ludiques ou des temps libres pour amener l’enfant, le matin, à 

s’ installer progressivement à son rythme.
Vers 9h un temps libre en extérieur ou intérieur est proposé.

La directrice accueille les derniers enfants qui arrivent et gère 
l’ administratif (mails...)

1

10h00 à 10h15
 Fin de l’accueil

Rangement , passage
aux toilettes et

regroupement par
groupes.

Appel des enfants

3

10h15 à 11h30 
Temps d’animation

L’équipe d’animation propose les
activités et les anime.

Les enfants peuvent choisir de faire
ou de ne pas faire ce qui leur est

proposé. Des jeux/ateliers libres en
autonomie leurs sont mis à

disposition.

Les enfants sont impliqués autant
que possible dans la préparation,

le déroulement et le rangement de
l’activité.

4
11h45 à 13h

Repas 
Passage aux toilettes et hygiène des mains

C’est un temps qui permet aux enfants de discuter et d’échanger
entre eux et avec les adultes.

Les animateurs sont présents à table pour superviser le repas et
accompagner les plus jeunes à se servir.

Les enfants participent au débarrassage de la table. Cela permet
l’apprentissage de l’autonomie.

5

pause des animateurs
 en échelonnée

30 min max

13h à 15h30 
Pour les petits

Passage aux toilettes et temps  
de repos.

Réveils échelonnés

6
13h à 13h45 

Pour les moyens/ grands
Temps calme

 
Les enfants choisissent ce qu’ils veulent faire.
Les animateurs privilégient les activités/jeux
calmes en proposant des pôles d’activités.

Ce temps peut également se formaliser par
des tapis au sol pour les enfants qui

souhaitent s’allonger.

7

13h45 à 16h 
Temps libre et temps d’animation

pour les moyens/grands
14h30 à 16h

activités proposées pour les petits
qui se réveillent en échelonné

8
16h à 16h30 

Goûter
Les enfants sont réunis en grand ou
petit groupe autour d’une collation.
C’est un moment d’échange autour

de la journée et des activités.

9

16h30 à 17h
Passage aux toilettes

Temps libre

10 17h à 18h30 
Temps d’accueil 

Le départ des enfants est échelonné
comme celui des animateurs

Temps libre en intérieur ou extérieur
et/ou petites activités proposées.

11

9h30-10h00
Petits rituels
collectifs
(chants,

comptines,
histoires, temps
d’échanges..)

2

Journée type de l’accueil de loisirs



Le rôle du personnel

L’ ANIMATEUR/TRICE

Participe à
l’élaboration
des Projets

Pédagogique et
d’Animation

Garant de la
sécurité

affective,
morale et

physique des
enfants

Disponible, à
l’écoute,
avenant,

dynamique et
attentif

Sait s’adapter

Respecte les
enfants, familles,

collègues,
intervenants

externes,
matériel, locaux...

Connaît les
règles de
sécurité,

protocoles de
sorties et

procédures
d’urgence

Sait orienter les
familles,
enfants,

collègues vers
les personnes
compétentes

Sait
communiquer
et échanger

avec ses
collègues,
enfants et
familles

LA
 DIRECTRICE

A un rôle
formateur auprès
des animateurs et

animateurs
stagiaires

Encadre et
évalue

l’ensemble du
personnel

Détermine les
points

négociables et
non négociables 

Gère
l’adminitrastif de

la structure

Garante de la
sécurité des
enfants, des
équipes, des

locaux

Gère les
partenariats

Veille à la mise en
oeuvre et le suivi

des projets
pédagogiques et

d’animation



Points négociables et non
 négociables

PUBLIC ACCUEILLI

Interdiction de fumer et vapoter dans
l’enceinte de l’accueil de loisirs et
d’utiliser le téléphone à des fins
personnelles
Règles de sécurité et la règlementation
Respect des enfants/familles/
collègues/ intervenants extérieurs
Ponctualité
Utilisation des produits règlementés
fournis par la collectivité
Tenue adaptée et obligatoire
Méthode HACCP à respecter

EQUIPE D’ANIMATION ET
 PERSONNEL TECHNIQUE

Respect des horaires de la structure
Horaires des sorties programmées
Respecter les règles de vie et le
règlement intérieur
Respect des
camarades/adultes/matériel/locaux

Horaires
Choix de la tranche d’âge
Projet d’animation
Journée type
Entretien des locaux

Choix de l’activité
Projet d’animation
Déplacements dans l’accueil de
loisirs
Temps de repos
Répartition par groupe

Négociables Non négociables



Mode de suivi et
d’evaluation du stagiaire

Entretien avant / bilan mi-stage / bilan fin de stage

Grilles d’évaluation
Tableau
Livret de suivi

Assurer la sécurité physique et morale des mineurs
Encadrer et animer la vie quotidienne et les activités

Etre capable de travailler en équipe en prenant des initiatives

Le stagiaire BAFA au sein de l’équipe est considéré comme un animateur à part entière.
Il travaillera en binôme sur un groupe d’enfants défini avec un animateur référent.



EVALUATION DU PROJET
PEDAGOGIQUE

Indicateurs de réussite
Bilan hebdomadaire avec l’équipe d’animation et les enfants
Réunion d’équipe 1 fois par semaine
Auto-évaluation


